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Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“, broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/ 19) i
Clanka 74. stavka 1. to¢ka 10. Statuta Grada Umaga — Umago (,,SluZbene novine Grada Umaga
— Umago®, broj 4/21), na prijedlog progelnika Upravnog odjela za komunalni sustav i prostorno
planiranje, gradonac¢elnik Grada Umaga — Umago donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu gradske uprave (,,Sluzbene novine Grada Umaga —
Umago®, broj 9/23 i 13/23), u &lanku 4. podstavak 3. mijenja se i glasi:
»= U Upravnom odjelu za komunalni sustav i prostorno planiranje ustrojavaju se Odsjek
za komunalne poslove, Odsjek za komunalno i prometno redarstvo s Odjeljkom komunalnog i
prometnog redarstva i Odsjek za prostorno planiranje.

Clanak 2.

U ¢&lanku 5. podstavak 4. rijeéi: ,,zastitu bilja, zdravstvenu zastitu i dobrobit Zivotinja,*
brisu se, a rije¢i: ,,davanje koncesijskih odobrenja za obavljanje djelatnosti na pomorskom
dobru* zamjenjuju se rije¢ima: ,,davanje dozvola na pomorskom dobru®.

U podstavku 5. iza rije&i: ,,u vlasnistvu Grada“ dodaju se rijedi: ,,zastitu bilja,
zdravstvenu zastitu i dobrobit Zivotinja,*.

Podstavak 6. brise se.

Dosadasnji podstavak 7. postaje podstavak 6.

Clanak 3.
U sistematizaciji radnih mjesta, iza radnog mjesta pod rednim brojem 34. zamjenik
procelnika Upravnog odjela za komunalni sustav i prostorno planiranje ustrojava se novo radno
mjesto pod rednim brojem 35. koje glasi:

35. POMOCNIK PROCELNIKA UPRAVNOG ODJELA ZA
KOMUNALNI SUSTAV I PROSTORNO PLANIRANJE

broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI
RANG
L Visi rukovoditelj - 2.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

PribliZan postotak vremena

OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

neposredno rukovodi sluzbenicima koji u upravnom odjelu obavljaju
poslove izdavanje akata za gradnju te uskladuje njihov rad; pomaze
pro¢elniku rukovoditi i upravljati radom Odjela; rasporeduje poslove i 15
radne zadatke, provodi mjere unapredenja stanja i organizacije rada,
prati izvr$enja obaveza u zadanim rokovima
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izravno obavlja najsloZenije poslove koji se odnose se na rjesavanje
upravnih i neupravnih predmeta iz podrugja prostornog uredenja i 70
graditeljstva (izdavanje akata za gradnju, lokacijskih dozvola, rjesenja,
potvrda i drugih akata iz oblasti prostornog uredenja i gradnje)
suraduje s drugim upravnim tijelima s &ijim su djelokrugom povezani
spomenuti poslovi, odrZava sastanke sa drugim tijelima uprave radi 5
rjeSavanja zajedni¢kih programa

pomaZe sluZbenicima u radu na sloZenijim predmetima, daje savjete i

upute sluzbenicima o nadinu postupanja i rjeSavanju povjerenih 5
poslova
obavlja i druge poslove prema nalogu procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
sveuciliSni diplomski studij ili sveu&iligni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij arhitetkonske, gradevinske
POTREBNO STRUCNO | ili pravne struke, najmanje pet godina radnog iskustva na
ZNANIJE odgovarajuéim  poslovima te organizacijske  sposobnosti i
komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno upravljanje upravnim
tijelom ili unutarnjom ustrojstvenom jedinicom upravnog tijela
stupanj sloZenosti posla koji ukljutuje planiranje, vodenje i
koordiniranje povjerenih poslova, pruZanje potpore osobama na vi$im
rukovodeéim poloZajima u osiguranju pravilne primjene propisa i
mjera te davanje smjernica u rje$avanju strateski vaznih zadaca
stupanj samostalnosti koji ukljutuje samostalnost u radu koja je

SLOZENOST POSLOVA

SAMOSTALNOST U e ) . . S
ogranicena povremenim nadzorom i pomo¢i nadredenog pri rjesavanju
RADU .. . .
sloZenih stru¢nih problema
ODGOVORNOST I stupa'nj odgovqrnosﬂ koji ukljucuje v1s<?!<u odgovom?st za zakonitost
UTJECAJ NA rada i postupanja, odgovornost za materijalna i financijska sredstva do
DONOSENJE ODLUKA odredenog iznosa, te izravnu odgovornost za rukovodenje

odgovaraju¢im unutarnjim ustrojstvenim jedinicama

stupanj ucestalosti struénih komunikacija koji ukljuéuje kontakte
unutar i izvan upravnog tijela u svrhu pruzanja savjeta te prikupljanja
ili razmjene vaZnih informacija

STRUCNA SURADNJA I
KOMUNIKACIJA

Clanak 4.

U sistematizaciji radnih mjesta, radno mjesto pod rednim brojem 47. ,,voditel] Odsjeka
za izdavanje akata za gradnju i postupke legalizacije*, ukida se.

Radna mjesta dosadasnjih rednih brojeva 48. do 52. (visi savjetnik za izdavanje akata za
gradnju, savjetnik za izdavanje akata za gradnju, visi savjetnik u postupcima legalizacije,
struni suradnik za izdavnje akata za gradnju i referent za izdavanje akata za gradnju) postaju
radna mjesta novih rednih brojeva 36. do 40.

Radna mjesta dosadasnjih rednih brojeva 35. do 40. (voditelj Odsjeka za komunalne
poslove, savjetnik za komunalne poslove, visi struéni suradnik za komunalne poslove, stru¢ni
suradnik za komunalni doprinos, struéni suradnik za naplatu potraZivanja i referent za
komunalne poslove) postaju radna mjesta novih rednih brojeva 41. do 46.

Radno mjesto dosadasnjeg rednog broja 41. ,struéni suradnik za komunalnu
infrastrukturu®, ukida se.

Clanak 5.
U sistematizaciji radnih mjesta, kod radnog mjesta pod novim rednim brojem 36. visi
savjetnik za izdavanje akata za gradnju, broj izvrSitelja poveéava se sa 4 na 6 izvrsitelja.
Kod radnog mjesta pod novim rednim brojem 37. savjetnik za izdavanje akata za gradnju,
broj izvrsitelja poveéava se sa 1 na 3 izvriitelja.
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Clanak 6.

U sistematizaciji radnih mjesta, naziv radnog mjesta novog rednog broja 39. struéni
suradnik za izdavanje akata za gradnju mijenja se i sada glasi struéni suradnik za izdavanje
akata za gradnju i komunalnu infrastrukturu, a opis poslova navedenog radnog mjesta mijenja
se i sada glasi:

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

PribliZan postotak vremena
OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

tjeSava neupravne i upravne predmete iz podru¢ja gradnje i
prostornoga uredenja (utvrduje i izdaje posebne uvjete i uvjete
priklju¢enja na komunalnu infrastrukturu iz nadleznosti Odjela), izdaje
obavijesti o nenadleZnosti i nepostojanju posebnih uvjeta i uvjeta
prikljucenja, donosi rjesenja o odbijanju izdavanja posebnih uvjeta i
uvjeta prikljutenja, izdaje potvrde o uskladenosti projektne
dokumentacije sa utvrdenim posebnim uvjetima i uvjetima
prikljucenja, analizira i rjeSava Zalbe izjavljene na rjeSenja o odbijanju
izdavanja posebnih uvjeta i uvjeta prikljuéenja, sudjeluje u postupku 40
obavljanja tehnitkog pregleda gradevina, utvrduje uskladenost
izvedenog stanja sa projektiranim stanjem sukladno utvrdenim
posebnim uvjetima i uvjetima gradnje te daje misljenje o izdavanju
uporabne dozvole za izgradenu gradevinu, obavlja stru¢ne
savjetodavne poslove vezano na utvrdivanje i izdavanje posebnih
uvjeta i uvjeta prikljucenja na prometne povrSine u odnosu na planske
i postojeée prometne povrsine, izdaje odobrenja i suglasnosti vezano
na uskladenost prostorno planske dokumentacije sa projektnom
dokumentacijom u odnosu na nerazvrstane ceste

izdaje suglasnosti, odobrenja i rjeSenja po zahtjevima za prekapanje
nerazvrstanih cesta i javnih povrsina u vlasni$tvu Grada te organizira,
koordinira, prati i savjetuje kod izvr¥enja sanacija prekopa na
nerazvrstanim cestama i javnim povr$inama u vlasni¥tvu Grada iz
djelokruga Odjela, obavlja savjetodavne poslove pri izradi prometnih 30
elaborata privremene prometne signalizacije i izdaje suglasnosti na
uvodenje privremene prometne signalizacije na nerazvrstanim cestama
za potrebe izgradnje i rekonstrukcije komunalnih i drugih gradevina,
izdaje suglasnosti za obavlj anje izvanrednog prijevoza na
nerazvrstanim cestama

rjeSava manje sloZene upravne i neupravne predmete iz podrugja 20
izdavanja akata za gradenje

obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika procelnika, zamjenika 10
procelnika ili progelnika

Clanak 7.

U sistematizaciji radnih mjesta, kod radnog mjesta pod novim rednim brojem 47.
voditelj Odsjeka za komunalno i prometno redarstvo, odredbe o osnovnim podacima radnog
mjesta, opisu poslova radnog mjesta i opisu razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih
mjesta mijenjaju se i glase:

ﬂ OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU —u
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KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJISKI
RANG
L Visi rukovoditelj - 3.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
PribliZan postotak vremena
OPIS POSLOVA I ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla
rukovodi Odsjekom i Odjeljkom unutar Odsjeka, organizira i uskladuje 30
rad Odsjeka, prati izvrSenje obaveza u zadanim rokovima
pruZa struénu pomod¢, savjetuje i pomaze slu¥benicima Odsjeka u radu 30
na najsloZenijim predmetima
suraduje u izradi opéih i drugih akata iz djelokruga Odsjeka 20
predlaZe mjere za poboljSanje stanja i unapredenje organizacije rada 10
Odsjeka, izraduje izvjedtaje o radu i druge propisane izvjestaje
obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika pro¢elnika, zamjenika 10
procelnika ili pro¢elnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

sveuciliSni diplomski studij ili sveu¢iligni integrirani prijediplomski i
5 diplomski studij ili stru&ni diplomski studij pravne struke, najmanje pet
POTREBNO STRUCNO | godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima te organizacijske
ZNANIJE sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za uspjeSno upravljanje
upravnim tijelom ili unutarnjom ustrojstvenom Jjedinicom upravnog
tijela
stupanj sloZenosti posla koji uklju¢uje planiranje, vodenje i
SLOZENOST POSLOVA koordmlreltpje p()V_]evI'e.I.llh posloYa, pruZanje pqtpore qsqbama na visim
rukovodeéim poloZajima u osiguranju pravilne primjene propisa i
mjera te davanje smjernica u rje§avanju strateski vaznih zadaca
SAMOSTALNOST U stupar_ljv samostalnost} koji ukljucyje sarlr%ostalnost u ra.du‘ 1(0121 je
ogranicena povremenim nadzorom i pomo¢i nadredenog pri rjeSavanju
RADU . . o
sloZenih stru¢nih problema
ODGOVORNOST I stupa_nj odgovo_rnostl koji ukljuéuje v1sqku odgovom9§t za zakonitost
UTJECAJ NA rada i postupanja, odgovornost za materijalna i financijska sredstva do
DONOSENJE ODLUK A odredenog  iznosa, te izravnu gdg_ovgrpost za rukovodenje
odgovarajuéim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
STRUCNA SURADNIA 1 | b, Moot sini Lomunacs ko WK Fonak
KOMUNIKACIJA wautar 1 Upravnog tijela pruzanja savj prixupjan)
ili razmjene vaznih informacija

Clanak 8.

U sistematizaciji radnih mjesta, odredbe o opisu poslova radnog mjesta pod rednim
brojm 48. struéni suradnik za komunalno i prometno redarstvo, mijenjaju se i glase:

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

PribliZan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla
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pomaZe referentima komunalno-prometnim redarima u obavljanju
sloZenijih poslova, vodi sloZenije upravne postupke i donosi rjeSenja u
oblasti komunalnog i prometnog redarstva, suraduje s nadleznim
drugostupanjskim i drugim drzavnim tijelima i sluzbama; analizira
Zalbe izjavljene na rjeSenja redara te u slu¢aju opravdanih prigovora
upucuje na natin otklanjanja nedostataka u osporenim rjeSenjima

40

obavlja nadzor nad provedbom propisa iz nadlenosti Odsjeka
(komunalni red, drZanje kuénih ljubimaca, zatita od buke u djelokrugu
jedinica lokalne samouprave, autotaksi prijevoz putnika, komunalni
otpad iz djelokruga jedinice lokalne samouprave, nerazvrstane ceste,
gradevinska inspekcija i drugo)

10

izraduje prijedloge Godisnjih programa mjera DDD (dezinfekcija,
dezinsekcija i deratizacija), izraduje nacrte ugovora iz nadleZnosti
Odsjeka (higijeni¢arske, veterinarske i DDD usluge), organizira
ovlaSteni nadzor, nadzire i koordinira provedbu higijenicarskih,
veterinarskih i DDD usluga, izraduje nacrte ugovora iz nadleZnosti
Odsjeka (Usluge sklonista za pse), nadzire i koordinira provedbu
usluga sklonita

15

izraduje prijedloge planova koriStenja javnih povriina, izdaje
odobrenja po zahtjevima i priprema ugovore po natjeajima za
koriStenje javnih povrsina te vodi evidenciju istih

20

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pomoénika

ro¢elnika, zamjenika proelnika ili pro¢elnika

15

Clanak 9.

U sistematizaciji radnih mjesta, iza radnog mjesta pod rednim brojem 48. stru¢ni
suradnik za komunalno i prometno redarstvo dodaje se podnaslov koji glasi: ,,ODJELJAK
KOMUNALNOG I PROMETNOG REDARSTVA.

Iza podnaslova ustrojava se novo radno myjesto pod rednim brojem 49. i glasi:

49. VODITELJ ODJELJKA KOMUNALNOG I PROMETNOG REDARSTVA

broj izvriitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI
RANG
L Rukovoditelj 3. 10.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
Priblizan postotak vremena
OPIS POSLOVA I ZADATAKA potreban za obavljanje
pojedinog posla

rukovodi Odjeljkom, organizira i uskladuje rad referenata komunalnih 50
1 komunalno-prometnih redara
izravno pomaze komunalnim redarima i komunalno-prometnim
redarima u obavljanju sloZenijih poslova 30
vodi upravni postupak i donosi rjeSenje u predmetima vezanima uz 10

provedbu komunalnog reda i prometa iz nadleZnosti Odjela
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obavlja i druge poslove prema nalogu voditelja Odsjeka, pomoénika 10
roCelnika, zamjenika proelnika ili prodelnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIF IKACIJU RADNIH MJESTA

srednja struéna sprema u CetverogodiSnjem  trajanju upravne,

ekonomske, prometne, tehni¢ke ili gradevinske struke ili zavriena

POTREBNO STRUCNO gimnazija, poloZen vozalki ispit za B kategoriju, zavr§en program
ZNANJE osposobljavanja za obavljanje poslova prometnog redara, zdravstvena

sposobnost za obavljanje poslova prometnog redara, najmanje &etiri

godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

stupanj sloZenosti posla koji uklju¢uje organizaciju obavljanja poslova,

SLOZENOST POSLOVA potporu sluzbenicima u rjefavanju sloZenih zadaca i obavljanje

najsloZenijih poslova unutarnje ustrojstvene jedinice

stupanj samostalnosti koji ukljuéuje samostalnost u radu koja je

SAMOSTALNOST U e N : s . :
RADU ogranicena ceSCim nadzorom i pomoé¢i nadredenog pri rjelavanju
stru¢nih problema
ODGOVORNOST I stupanj odgoYomosti koji ukljucuje odgovornost za mate.rijalne resurse
UTJECAJ NA s kojima radi, te visu odgovomqst za zakonitost rada i postupfmjg i
DONOSENJE ODLUKA pravilnu primjenu postupaka i metoda rada u odgovarajuéim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
STRUCNA SURADNIA | stupanj -u.éestalosti struénih . komunilfagija koji u}fljuéuje }(ontalfte
KOMUNIKACIJA unutar 1 izvan upravnoga tijela s niZim unutarnjim ustrojstvenim

jedinicama, u svrhu prikuplianja ili razmjene informacija

Clanak 10.
Radna mjesta dosada3njih rednih brojeva 44. do 46. (struéni suradnik - komunalni redar,
referent-komunalni redar i referent komunalno-prometni redar) postaju radna mjesta novih
rednih brojeva 50. do 52.

Clanak 11.
U sistematizaciji radnih mjesta, kod radnog mjesta pod novim rednim brojem 50. struéni
suradnik — komunalni redar, broj izvrsitelja smanjuje se sa 2 na 1 izvrsitelja.

Clanak 12.

U sistematizaciji radnih mjesta, u odredbama o opisu poslova kod radnih mjesta novih
rednih brojeva 36. do 40., rijeci: »obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka ili
procelnika* zamjenjuju se rije¢ima »obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika procelnika,
zamjenika pro&elnika ili progelnika®.

U odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta novog rednog broja 41., rijeci: ,,obavlja
1 druge srodne poslove po nalogu prodelnika® zamjenjuju se rije¢ima ,,obavlja i druge poslove
po nalogu pomoénika pro¢elnika, zamjenika pro€elnika ili pro&elnika“.

U odredbama o opisu poslova kod radnih mjesta novih rednih brojeva 42. do 46., rijeci:
»obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka ili progelnika zamjenjuju se rije¢ima
»obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pomoénika progelnika, zamjenika
pro€elnika ili pro&elnika®.

U odredbama o opisu poslova kod radnih mjesta novih rednih brojeva 50. i 51., rije€i:
»obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka ili progelnika“ zamjenjuju se rije¢ima
~obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjeljka, voditelja Odsjeka, pomoénika
pro€elnika, zamjenika proéelnika ili progelnika“.

U odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta novog rednog broja 52., rijeci: ,,i
poslove prema nalogu voditelja Odsjeka ili procelnika® zamjenjuju se rije¢ima ,,i poslove prema
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nalogu voditelja Odjeljka, voditelja Odsjeka, pomoénika proéelnika, zamjenika procelnika ili
procelnika“,

U odredbama o opisu poslova kod radnog mjesta rednog broja 53., rijei: ,»obavlja i druge
srodne poslove po nalogu pro&elnika zamjenjuju se rijeSima ,,obavlja i druge poslove po
nalogu pomocénika proéelnika, zamjenika pro&elnika ili progelnika®.

U odredbama o opisu poslova kod radnih mjesta rednih brojeva 54. i 55., rijedi: »obavlja
i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka ili progelnika“ zamjenjuju se rije¢ima ,,obavlja i
druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pomoénika progelnika, zamjenika procelnika ili
procelnika®,

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik objavit ée se u ,,SluZbenim novinama Grada Umaga — Umago“ i stupa
na snagu 1. sije¢nja 2024. godine.

KLASA: 024-03/23-01/21
URBROJ: 2163-9-02-23-4
Umag, 15. prosinca 2023.

GRADONACELNIK
Vili Bassanese, v.r.



